附件十五、本校交通安全導護規劃與執勤紀錄
深美國小112學年度導護輪值工作說明      112.08修訂
	
	總導護
	副總導護
	路口導護 1
	路口導護 2

	上學
	上學值勤時間：每日7：15~7:50 (請務必於7:20分以前到崗)

	
	1.於7:17在警衛室集合視聽教室早到學生排隊，整隊好後依序放行進入教學區。

2.到教學區輪流巡視，確認班級學生狀況及是否有外人進入，並將巡視狀況登記在記錄簿。

3.每週三次教學區班級評分。(交接時交回生教組計分)

4.教師晨會報告本週學生上學與放學情形、學生秩序以及學生特殊事件宣導。
	1.位置:幼兒園出入口雨棚。

2.擺放請勿逆向告示牌。

3.協助注意在此上下車的學生安全，提醒家長勿逆向及配戴安全帽。

4.記錄學生朝會、教師晨會、校務會議等重要事項。（交接時將記錄簿交回生教組。)

5.交接會議上協助記錄該週交接內容。
	1.位置:教孝街與深美街200巷交叉路口。

2.注意隨時兩側車輛，維護自身與學生安全。

3.導護時，正面面對十字路口口字內側，且倒數5秒內不放學生。

	1.位置:深美街與教忠街交叉路口(7-11紅綠燈) 。

2.注意隨時兩側車輛，維護自身與學生安全。

3.導護時，正面面對十字路口口字內側，且倒數5秒內不放學生。

4.於7：45到7-11提醒還在7-11的學生入校。 

	放
學
	1.放學值勤時間：週一、二、五 15:50-16:15，週三12：50-13：15。以每週一下午16:20交接為原則。
2.導護老師15:50(12:50)-15:55(12:55)於導護群組上傳站崗定點照片，由總導護進行點名。確認導護老師到齊後，直接至路口協助放學。
3.所有導護老師都需要配戴電子哨、導護旗及臂章，並列入每次交接物品。
4.如有學生提早離校，導護老師需檢查是否有「提早離校通行證」才予放行。

	
	1.在深美街與教忠街(7-11)路口注意放學至4：15。

2.在4:15到7-11巡視學生在店內狀況，提醒安靜且勿影響他人。

	1.位置:半戶外球場。

2.維護安親班及車隊學生等候秩序與安全。

3.於4點15分時，請尚未被接走的學生到警衛室等候，也請秩序糾察隊收崗。

	1.到崗時，協助警衛幫忙擺放三角錐和橫桿，分開人車。

2.學年路隊放行完畢後，注意紅磚道上騎車的自接家長，提醒安全避免碰撞至4：15。

3.4:15收崗。
	1.在深美街與教忠街(格蘭轉角)協助乙丙路隊學生過馬路。在路口注意放學情況至4：12。

2.導護時，正面面對十字路口口字內側，且倒數10秒內不放學生。

3.於4：12到「全家便利商店」巡視學生狀況，4:15收崗。

	其
他
	1.導護交接時間已公告於導護輪值表。
2.若要調換導護時間，請自行尋找調換老師，務必跟生教組長報備，以利掌握執勤人員。
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